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Mitarbeiter/in Büro- und Kundenservice
(m/w/d) für unser Trinkwasserlabor

Mehr als Labor.
Als medizinisches Labor zählen wir mit dem kompletten Spektrum der
modernen Diagnostik zu Deutschlands führenden Privatlaboratorien. Im
Mittelpunkt unserer Arbeit steht dabei das Wohlbefinden der Patienten.
Über die Grenzen Oberschwabens hinaus vertrauen niedergelassene
Ärzte und eine Vielzahl an Krankenhäusern seit mehr als 70 Jahren der
Labordiagnostik des MVZ Labor Ravensburg. Mit Ihrem Einstieg in unser
Labor erwartet Sie mehr als Kittel und Handschuhe! - Werden Sie Teil
unseres Teams!

Ihre Aufgaben
Freundliche und professionelle Kommunikation mit unseren Kunden
Bearbeitung eingehender Aufträge und deren Archivierung
Erstellung von Angeboten und Beprobungsplänen
Koordinierung und Terminabstimmung für Trinkwasser-Probennahmen
Unterstützung der Probenehmer bei Planung und Nachbereitung
Pflege und Kontrolle von Kunden- und Auftragsdaten
Unterstützung bei der Rechnungsstellung
Allgemeine Büroorganisation

Ihr Profil:
Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
Ausgeprägtes Organisationstalent und Kommunikationsstärke
Freude am direkten Kundenkontakt und serviceorientiertes Auftreten
Sicherer Umgang mit Computer, Textverarbeitungs- und Office-Programmen
Selbstständige, zuverlässige und teamorientierte Arbeitsweise
Erfahrung im Büro- oder Kundenservice von Vorteil
Idealerweise Kenntnisse im Bereich Trinkwasser und Probennahme
Bereitschaft, sich in neue Themen einzuarbeiten

Wir bieten:
Freuen Sie sich auf einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in
einem vielseitigen und innovativen Teilbereich der labormedizinischen Analytik
Es erwartet Sie ein modern ausgestattetes Labor
Sie arbeiten in einem engagierten Team und erhalten eine sorgfältige
Einarbeitung in Ihr neues Aufgabengebiet
Wir bieten Ihnen mit Ihrem Einstieg eine langfristige berufliche Perspektive sowie
eine gezielte Förderung zur persönlichen Weiterentwicklung
Wir bieten Ihnen innerbetriebliche Benefits, z.B. betriebliche Altersvorsorge,
Unterstützung bei der Kinderbetreuung oder diverse Mitarbeiterrabatte bei
regionalen Händlern; JobRad, Wellpass

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.

Standort:
Ravensburg

Art:
Vollzeit|Teilzeit

Unternehmensbereich:
Hygiene // Probennehmer

Ansprechpartner:

Zum Stellenmarkt:


